
 

 

 الأستاذ و توثیق مھام                                       
   

 

 الجانب التنسیقي ::  أولا

 

 مع الزملاء.  كاملالبناء و المتالحوار  •

 المعاملة الحسنة مع الزملاء •

 على العمل الموحد التأكیدو  إثرائھااحترام مواعید التنسیق و الندوات الداخلیة و تسجیلھا بعد  •

 حسب التوصیات و المناھج الجدیدة                                            

 الآخر . الإقناع و تقبل الرأيتجنب الحوار الفوضوي و القدرة على  •

 العمل الجماعي لاحترام البرنامج المقرر و التوصیات . •

 مناقشة الجوانب البیداغوجیة و كیفیة استغلال الامكانیات و الوسائل المتوفرة •

 

 الجانب البیداغوجي :نیا : ثا

 

o  احترام الحجم الساعي للوضعیات 

o احترام التوزیع السنوي المقرر 

o ضرورة العمل بالمذكرة التربویة المقترحة من مفتش التربیة 

  يالو ضیفشكلا و مضمونا وقیمة  محتواھا  الوطنیة     
o احترام ملء دفتر النصوص و تسجیل كل ما ینجز 

 لیمات و واجبات و فروض من وضعیات و تع       

 و اختبارات و مواعید تصحیحھا .       

o  الإدماجیةاحترام الوضعیات . 

o عنایة لدفتر المراسلة لكونھ إعطاءعلى  الحرص 

 الأولیاءو  الإدارةو  الأستاذھمزة وصل بین       

  

 

 التوثیق :   

 دلیل الاستاذ :  

 : موجودة بالقرصولى ، الثانیة ، الثالثة   تاریخ و جغرافیا ة الانسال                                         

 : الوثائق المرافقة للمنھاج 

 المطلوبة في العمل التربوي .و التي توضح الاداءات و التعلیمات                                                     

 التوازیع السنویة : 

  حسب وثیقة تخفیف مناھج التعلیم  الثانويتنجز و تحترم                                        

 مراعاة الحجم الساعي للوضعیات و یمكن مسایرة ذلك مع                                             

 ( ملحقة في آخر صفحة)   الوطنیة ربیةرة حسب اقتراح السید مفتش التبوثیقة مراقبة مستم                                            

 : المناھج 
 ساسي للمھمة ، و ھي المعلم الاالوطنیة و ھي سلاح الاستاذ كما اكد السید مفتش التربیة                                    

 التربویة ، و على الاستاذ الاحتفاظ بھا و تشمل                                   

 ، الثانیة و الثالثة الأولىنة الس                      

 تاریخ و جغرافیا                        

                

 مجمع المذكرات التربویة : 

تصنیف و ترتیب المذكرات حسب المادة و المستوى و الشعبة في مجمع یضمن تسلسلھا و الحفاظ  •
و الجغرافیا بلون آخر )  علیھا . و من الافضل ان اختلاف الوان اغلفة المجمع (التاریخ بلون

 زیادة في التنظیم و الوضوح

الانترنیت على الاستاذ مراجعتھا و تكییفھا مع السندات التي عتماد على المذكرات من في حالة الا •
 بحوزتھ ، وعدم الاكتفاء بنسخ  ما یطرح في مواقع الانترنیت .
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 دفاتر النصوص : 

الوسیلة الاساسیة التي تؤكد و توضح نشاطات الاستاذ و ھي وسیلة اتصال بین الاستاذ و الادارة  •
و المفتشین و الرجوع الیھا في حالات مختلفة كاحتجاج التلامیذ على طبیعة اسئلة معینة بحجة 

 عدم تطرق الاستاذ لتعلیمة او وضعیة معینة .

لوضیفیتھا  الوطنیة ا ھو في النموذج المقترح من السید مفتش التربیةكمطریقة التسجیل  •
ووضوحھا لكل من یطلع على دفتر النصوص : حیث یتم تسجیل رقم الوحدة و عنوانھا ثم رقم 

مون ......أما المض 2، الحصة  1الحصة الوضعیة و عنوانھا و یشیر الى الحصص المنجزة : 
 ة ، و لیس ملخص الوضعیة .فیكتفي بكتابة التعلیمات المطلوب

احترام القسم المخصص للواجبات و عددھا حسب المطلوب و ارفاق الاسئلة و الاشارة الى تاریخ  •
 تصحیحھا و العناصر الاساسیة في التصحیح .

 عدم تسجیل الحصص الادماجیة بقسم الفروض و الواجبات و انما تسجیلھا في قسم التاریخ •

 ة الادماج لانھا تصنف ضمن  الوضعیات التعلمیة .او الجغرافیا حسب ماد       

                                                                     

 ملف التقویم : 

 دفتر التنقیط  •

 فروض  و الاختبارات مع التصحیح  .الاحتفاظ بالواجبات و ال •

 في ملف خاص ، الخاصة بالشعبة الادبیة  روع المتعلم في مادة الجغرافیا الاحتفاظ بمش •

تطابق النقاط بین الدفتر المخصص للتقویم ودفتر المراسلة و كشف النقاط الفصلي و  •
 الشھري للتلامیذ .

 ملف السندات :  

o  مع مراعاة الطبعة الجدیدة  أساسيالكتاب المدرسي كمرجع 

o  المجلات ، الكتب الخارجیة و الخرائط ،المراجع 

 مع  توضیح مصدرھا  الإحصائیاتالصور و  ،الجرائد ،

o مجمع المفاھیم و الشخصیات المرتبطة بالبرنامج 

 

 

 الجانب التربوي :ثالثا : 

 

 التربوي الجدید الذي یؤكد  الإصلاحضرورة العمل بالطریقة التربویة حسب ما یملیھ  .1

 على محوریة التلمیذ في العملیة التربویة      

 

 و استنتاج المنتوج المطلوب فرصة للتلمیذ على استقراء السندات  إعطاءحل الوضعیة و القدرة على التحكم في مرا .2

  على الاشكال المطروح للإجابة بالقدر الذي لایخل بحجم المعلومات المطلوبةالواضح التسجیل السبوري  .3

ك الاستاذ لاھمیة احتوائھ للقسم من التشویقي للبحث و الاستقراء . و ادرا الأسلوبالقدرة على ربط التلمیذ بالوضعیة من خلال  .4
 و ارشاداتھ و طریقة تنقلھ من تعلیمة لآخرى .و تحركاتھ  خلال مراقبتھ و توجیھھ لعمل التلامیذ 

 العمل على مراقبة نشاط التلامیذ و كراریسھم منذ بدایة السنة الدراسیة . .5

 الغیابات و تسجیلھا في كل حصة . إحصاء .6

 و الاحتفاظ بھا  المتعلم في اطار مشروعالفردي  أومن العمل الجماعي تشجیع التلامیذ على البحوث  .7

 الآلي و الانترنیت و الجھاز العاكس و المكتبة ... الإعلامالتي تتوفر علیھا المؤسسة كوسائل  الإمكانیاتاستغلال  .8

 .یم الوحدة التربویة و طرق مختلفة لترسیخ مفاھ بأشكالالتي یمكن استغلالھا  الإدماجیةخاصة في الوضعیات       
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 : الإداريالجانب رابعا : 

 الاطلاع على التشریع المدرسي   •

 قد یصبح ظاھرة اعتیادیة و سلوك غیر مقبول . لأنھتجنب التاخرات  •

 و التلمیذ  الأستاذتجنب الغیابات لما لھا من اثر على  •

 تساھم بھ المادة . أنیمكن  ما إطارالمشاركة في نشاطات المؤسسة في  •

 الاختبارات إدراجفي آجالھا المحددة و كذا  للإدارةالمطلوبة  الأعمالتسلیم الوثائق و  •

 . الأرشیففي مصلحة                                                

التثبیت بما لدیھ من وثائق رسمیھ و شھادات عمل و مؤھلات و تقاریر الزیارات و  الأستاذاحتفاظ  •
 و التعیین ... في مجمع منظم یلیق بمكانتھ العلمیة و المھنیة .

  مساھمة الاستاذ في إنجاح مشروع المؤسسة . •

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 المنھاج وثیقة رسمیة

 و مرجعیة للأستاذ یجب 

مونا بھ شكلا و مضالتقید   

بمن حیث محتواه و ترتی  

 وضعیاتھ التعلمیة

  

 دفتر النصوص

التنظیم  -  

التاریخ و التوقیت -  

و الامضاء   

ة و تسجیل الوحدة و الوضعی -
 التعلیمات حسب المنھاج

تسجیل وضعیات الادماج  -  

 تسجیل الواجبات ، الفروض

 و الاختبارات و التصحیح

احترام الحجم الساعي و  -
لسنويالتوزیع ا  

 مجمع المذكرات

تنظیمھا و الاحتفاظ بھا  -  

 في مجمع خاص
رحالمقت ھا للنموذج مطابقت -  

وظیفیة  -  

مرفقة بالسندات إن أمكن  -  

یمكن إرفاق المنتوج  -
 الانتقائي مع المذكرة 

 ملف التقویم

ئلة ملف یحتفظ فیھ الاستاذ باس
 الاختبارات و الفروض 

 و الواجبات ، و تصحیحھا 

إضافةو سلم التنقیط ،   

.  مشروع المتعلم  إلى   

قیط .التنو مرافقة ھذا العمل بدفتر   

 

 
یة الدلیل وثیقة بیداغوج

. توضح مھمة للأستاذ 
اب كیفیة التعامل مع الكت

 المدرسي .

 
تساھم الوثیقة المرافقة  

في توضیح كیفیة معالجة 
اج المقرر لمستوى ماالمنھ  

ويمن مستویات التعلیم الثان   

ةالتوازیع السنوی  

التطابق مع النموذج  -
 الوزاري 

مراقبة من طرف الإدارة  -  

منظمة في مجمع خاص -  

ضرورة احترام الحجم  -
میةي للوضعیات التعلالساع  

السندات الخارجیة  

 المفاھیم و المصطلحات
 الشخصیات

 الخرائط و الصور 
 النصوص و الوثائق

 كتب و مجلات و جرائد

سندات سمعیة أو سمعیة 
 بصریة

  

التاكید على 
التدریس بالكفاءات  

 
دور الاستاذ التوجیھي  

 لاستقراء الستندات

و استنتاج    

 -المنتوج الانتقائي -الاھداف 

 ،سجل على السبورة الذي ی
ة اعتبار التلمیذ محور العملی

 التعلمیة .
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المادة : تاریخ و جغرافیا  
                               -ـــــــــــ الحجم الساعي لوحدات المنھاج المقرر ــــــــــ 

 

        القسم : ................................ الاستاذ(ة) :........................................ 
 

        المؤسسة :.........................................................           السنة الدراسیة :........................... 
 

     مادة  
    التاریخ 

الحجم الساعي 
المقرر 

     مادة ملاحظات  الأداء
 الجغرافیا 

الحجم الساعي 
 المقرر

 ملاحظات الأداء

 01وضعیة 

 02وضعیة 

 03وضعیة 

 04وضعیة 

الإدمــــــــــاج 
 

 01الوحدة رقم 

 

 

 

 

 

 

 

 01وضعیة 

 02وضعیة 

 03وضعیة 

 04وضعیة 

الإدمـــــــــاج 
 

 01الوحدة رقم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 01وضعیة 

 02وضعیة 

 03وضعیة 

 04وضعیة 

الإدمـــــــــاج 
 

 02الوحدة رقم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 01وضعیة 

 02وضعیة 

 03وضعیة 

 04وضعیة 

الإدمــــــــــاج 
 

 02الوحدة رقم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 01وضعیة 

 02وضعیة 

 03وضعیة 

 04وضعیة 

الإدمــــــــــاج 
 

 03الوحدة رقم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 01وضعیة  

 02وضعیة 

 03وضعیة 

 04وضعیة 

الإدمـــــــــاج 
 

 03الوحدة رقم 
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